ACROBAT PROFESSIONAL 9 [18 horas]

Introducao

- Principais caracteristicas do Adobe Acrobat
- Documentos electrénicos para ecra vs impressao
- Formatacoes e decisoes na criacdo de publicacdes electrénicas
- Conhecer a drea de trabalho

+ Janela “How To” e o Menu Help

- Ferramentas e painéis de navegacao

- Consulta de um PDF

Revisao e Comentarios

« Conversao de documentos de Word

« Variacdo dos parametros de conversdo via Distiller

+ Adicionar uma password a um PDF

- Conversao de PowerPoint e incluir como anexo a um mail

Converter uma Pagina Web em PDF

- Converter ficheiros TIFF

- Optimizar e consolidar ficheiros PDF

- Converter ficheiros a partir da aplicacao de origem via Print
- Adicionar rodapés e cabecalhos

- Adicionar imagens de fundo e marcas de dgua

+ Pesquisar conte’do num PDF

- Controlar a qualidade do PDF

+ Qualidade vs volume do ficheiro

Conversdo de Ficheiros para PDF
- Download e conversdo de web links 4
« Construcao de PDF dos favoritos da web
«+*Actualizar um PDF criado a partir de um Web Site
- Modificar PDF; Rodar e cortar paginas

+ Uso dos Thumbnails; Inserir e adicionar paginas

- Copiar/extrair texto e imagens

- Criar links e bookmarks

Editar PDF’s
« Gerir documentos

+ Ferramentas ‘
- Marcadores / Comentdrios
+ Notas

« Texto:

+ Reconhecimento (OCR)
- Manipulacdo (Touchup Text Tool)

0 admirével mundo novo




PDF’s Interactivos

« Acessibilidade
- Criar apresentacdes

Publicacao de PDF’s
« PDF via web

+ PDF via impressao
+ Output preview
- Overprint preview
« Ink Manager
- Flattener Preview
- Job Options
« Pré Flight
- Acrobat Distiller

Formuldrios

- Construcao de layout

+ Campos de edicao (Forms)
- Propriedades

Assinatura e Seguranca
+ Assinaturas Digitais
- Configuracao
» Actualizacdo
- Métodos de seguranca
- Certificados Digitais
W
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- Adicionar elementos interactivos (links)

- Criar apresentacoes em Slide Show
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