
O admirável mundo novo

ACROBAT PROFESSIONAL 9 [18 horas]

Introdução
• Principais características do Adobe Acrobat
• Documentos electrónicos para ecrã vs impressão
• Formatações e decisões na criação de publicações electrónicas
• Conhecer a área de trabalho
• Janela “How To” e o Menu Help
• Ferramentas e painéis de navegação
• Consulta de um PDF

Revisão e Comentários
• Conversão de documentos de Word
• Variação dos parâmetros de conversão via Distiller
• Adicionar uma password a um PDF
• Conversão de PowerPoint e incluir como anexo a um mail

Converter uma Página Web em PDF
• Converter ficheiros TIFF
• Optimizar e consolidar ficheiros PDF
• Converter ficheiros a partir da aplicação de origem via Print
• Adicionar rodapés e cabeçalhos
• Adicionar imagens de fundo e marcas de água
• Pesquisar conteúdo num PDF
• Controlar a qualidade do PDF
• Qualidade vs volume do ficheiro

Conversão de Ficheiros para PDF
• Download e conversão de web links
• Construção de PDF dos favoritos da web
• Actualizar um PDF criado a partir de um Web Site
• Modificar PDF; Rodar e cortar páginas
• Uso dos Thumbnails; Inserir e adicionar páginas
• Copiar/extrair texto e imagens
• Criar links e bookmarks

Editar PDF’s
• Gerir documentos
• Ferramentas
• Marcadores / Comentários
• Notas
• Texto:
  • Reconhecimento (OCR)
  • Manipulação (Touchup Text Tool)
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PDF’s Interactivos
• Adicionar elementos interactivos (links)
• Acessibilidade
• Criar apresentações

Publicação de PDF’s
• PDF via web
• Criar apresentações em Slide Show
• PDF via impressão
  • Output preview
  • Overprint preview
  • Ink Manager
  • Flattener Preview
  • Job Options
  • Pré Flight
  • Acrobat Distiller

Formulários
• Construção de layout
• Campos de edição (Forms)
• Propriedades

Assinatura e Segurança
• Assinaturas Digitais
  • Configuração
  • Actualização
• Métodos de segurança
• Certificados Digitais
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